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 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

        Курс “Аудиовизуальные документы” является одной из основных специальных дисциплин по подготовке квалифицированных специалистов по специальности 5В051500 – Архивоведение, документоведение и документационное обеспечение.
Архив кинофото и звукозаписей РК в основной сети архивных учреждений занимает важное место, является современным  средством сохранения и передачи социальной информации. В условиях интенсивного развития науки большое значение приобретает обобщение аудиовизуальных  документов, являющейся результатами политических, экономических, культурных научных процессов в обществе. 

Целесообразность изучения курса “Аудиовизуальные документы” обусловлена следующими факторами: - во-первых, необходимо дать студентам представление о сущности и специфике документов и  их роли в социальной сфере, а также о процессах, связанных с созданием, обработкой и хранением, использованием документов; - во-вторых, ознакомить с основными видами аудиовизуальных документов, с методикой и технологией работы с ними; в-третьих, учитывая особенность будущей профессии, научить студентов использовать  теоретические знания в практической деятельности.

Цель курса “Аудиовизуальные документы” заключается в расскрытии истории аудиовизуальных документальных материалов, как способа документирования в различных областях науки и техники, в картографии; раскрытии вопросов теории и практики архивного  дела. 
Основные задачи курса:

              1. Ознакомление студентов с нормативно-методическими документами в области аудиовизуальных источников.

              2. Приобретение умений и навыков работы с кинофотофонодокументами создающихся в результате деятельности учреждений независимо от их форм собственности и организационно-правовых форм.

             3. Раскрыть специфику, источники комплектования архивов, конкретизацию экспертизы  научной и практической ценности,  рассмотрение процесса использования и режима хранения, специфику НСА.

В итоге изучения курса студенты должны знать
-  глоссарий по аудиовизуальным документам, основные нормативно-методические документы;

· состав и структуру документов, методы и способы документирования, складывание систем документации и основные этапы их развития;

· формирование первичных и сложных комплексов документов, принципы определения ценности документов, методы изучения их формы и содержания, сеть государственных архивов Казахстана.
· основную терминологию по аудиовизуальным источникам
уметь:

· применять на практике действующие нормативно-методические документы по вопросам аудиовизуальных источников;
  -  применять на практике принципы и методы выявления и изучения источника; 
 - овладеть методикой передачи текста разными способами; 
 - систематизировать материалы источника; 
  - уметь критиковать источник.      

· Иметь навыки
·  работы с аудиовизуальными документами; 

· составления научно – справочного аппарата к аудиовизуальным документам,  проведения экспертизы,   систематизации, учета документов.
Перечень дисциплин, предшествующих изучению данной дисциплины:
История Казахстана, архивоведение, документоведение, история делопроизводства, источниковедение и др. дисциплины.
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СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Введение
Определение курса “Аудиовизуальные документы” как научная дисциплина. Формирование понятийной системы. Терминология основных понятий в области аудиовизуально научно-технического документирования и их эволюция. 

Структура дисциплины “Аудиовизуальные документы”. Содержание и задачи курса. Аспекты и специфика кинофотофонодокументов.


Влияние научно-технической революции на развитие документов. Изучение особенностей документов в различные исторические периоды. Основные этапы развития системы документации.


Место курса среди других изучаемых дисциплин. Роль курса “Аудиовизуальные документы” в совершенствовании организации архивного дела РК, их хранения и использования, внедрение информационных технологий обработки документной информации.


Взаимосвязь с другими научными дисциплинами. Связь с историей делопроизводства, информатикой, архивоведением, источниковедением и правоведением, а также с другими архивоведческими дисциплинами.

Источники и литература по курсу. 

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ И МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ ИЗУЧЕНИЯ АУДИОВИЗУАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
История становления и развитие аудиовизуальных документов

История создания и формирования аудиовизуальных документов. 
Становление и развитие Центрального государственного архива кинофотодокументов и звукозаписей РК. Назначение, состав и особенности научно-справочного аппарата – архива кинофото и звукозаписей РК. Каталоги архива КФФЗ РК. Особенности описания  архива КФФЗ РК.                                                      
Развитие хроникально-документальных, научно-популярных фильмов.  
         Значение аудиовизуальных документов как исторического источника.
Значение аудиовизуальных документов как исторического источника. Специфика анализа аудиовизуальных  документов. Общие и отличительные особенности. Принципы подхода к аудиовизуальным документам как историческим источникам.
Теоретико – методологические проблемы комплектования архива кинофотофонодокументами. Состав и содержание аудиовизуальных источников архива.  Анализ нормативно-методической литературы. Теоретические и методологические вопросы изучения кинофотофонодокументов. 

Клласификация аудиовизуальных документов

Виды адиовизуальных документов. Признаки классификации аудиовизуальных документов. Основные признаки систематизации аудиовизуальных документов. Определение понятия систематизация документальных материалов: Виды систематизации КФФД (кинофотофонодокументы.) 


 Фото-фоно документы

Отбор ФФД специализированных учреждений. Информационные агентства  отбор ФФД организаций и учреждений для которых создание ФФД не является профилирующим. Наук  по исследовательские учреждения. Фото документы событий 1986г. 
Кинодокументы

Отбор КД, специализированных учреждений. Телестудии, научно-популярных студий. Хроникально- документальные фильмы.  
ТЕХНОЛОГИЯ ХРАНЕНИЯ АУДИОВИЗУАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Экспертиза кинофотофонодокументов

Общие вопросы, принципы и критерии и особенности экспертизы научной и практической ценности кинофотофонодокументов. Этапы экспертизы и их основные принципы: а) экспертиза фотодокументов;б) экспертиза кинодокументов; в) экспертиза фонодокументов. Критерии отбора аудиовизуальных документов. Организация работы по экспертизе.  

Производственная работа в архиве кинофото и звукозаписей РК 


Хранение кинофотофонодокументов. Режим хранения. Специфика хранения отдельных видов технических документов. 
Виды работ в технических архивах. Работа комиссии. Система. Регистрация аудиовизуальных документов. Научно-методическая работа, отчеты и планы архива кинофото и звукозаписей. Микрофильмирование.

Информационная работа КФФ архивов. Использование  аудиовизуальных документов.

Виды использования аудиовизуальных материалов. Информационная работа технических архивных учреждений. Отчеты по темам, научно-исследовательским работам. Технические журналы, книги. Музей техники.             


Организация и учет использования аудиовизуальных документов. 

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ СЕМИНАРСКИХ ЗАНЯТИЙ

1. История создания и формирования аудиовизуальных документов. 
2. Становление и развитие Центрального государственного архива кинофотодокументов и звукозаписей РК. 

3. Состав и  научно-справочный аппарат  архива кинофото и звукозаписей РК. 
4. Развитие хроникально-документальных, научно-популярных фильмов.  
5. Специфика анализа аудиовизуальных  документов. Общие и отличительные особенности. 
6. Теоретико – методологические проблемы комплектования архива кинофотофонодокументами. 

7.  Состав и содержание аудиовизуальных источников архива.  
8. Теоретические и методологические вопросы изучения кинофотофонодокументов. 

9. Виды аудиовизуальных документов
10. Классификация аудиовизуальных документов. 
11. Основные признаки систематизации аудиовизуальных документов. 

12. Технология хранения аудиовизуальных документов.
13. 
Общие вопросы, принципы и критерии и особенности экспертизы научной и практической ценности кинофотофонодокументов.
14. Экспертиза фотодокументов. 

15. Экспертиза кинодокументов. 

16. Экспертиза фонодокументов. 
17. Производственная работа в архиве кинофото и звукозаписей РК 

18. Информационная работа КФФ архивов. Использование  аудиовизуальных документов.
ТЕМЫ СРС
1. КазНУ им.Аль-Фараби как источник пополнения архива кинофотофонодокументами.

2. Источниковедческая значимость аудиовизуальных источников.

3. Анализ фотодокументов музея КазНУ им. Аль-Фараби.

4. Конспектировать основные нормативные документы по КФФ архивам.

5. Нормативные документы по экспертизу научно-исследовательской документации.

6. Определить особенности комплектования:

· кинодокументов:
· фотодокументов;
· фонодокументов.
7. Изучить документальное наследие ученых историков . 

8. Сделать обзор документов промышленных предприятий Казахстана в годы Великой Отечественной войны.
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